
In allen Institutionen und natürlich auch in Gemeinden, fallen Entscheidun-
gen in Sitzungen. Verschiedene Gremien beraten über Vorlagen, fassen Be-
schlüsse und dokumentieren diese in Niederschriften. Aber auch die Be-
schlussverfolgung ist Aufgabe eines professionellen Sitzungsmanagements.

In Zeiten von eGovernment möchte man sich natürlich auch unabhängig von 
Zeit und Raum informieren - Session und SessionNet machen es möglich.

Highlights des Sitzungsmanagements

• 	Beschlussvorlagen erfassen  
	 (zentral oder dezentral)

• 	Sitzungen vor- und nachbearbeiten 
	 (Planung, Tagesordnung, etc.)

• 	Automatische Übernahme von  
	 Beschlussvorlagen als Tagesordnungs- 
	 punkt anhand der Beratungsfolge

•  Steuerung des Bearbeitungsfort- 
	 schritts mittels Workflow-Technologie

•  Übersichtliche Beschlusskontrolle

• 	Fenster- und inhaltsbezogene  
	 Berechtigungsverwaltung

• 	Voll mandantenfähig (Verwaltung 			 
	 mehrerer Institutionen)

•  Integration in MS Word

•  Unbegrenzte Benutzer:innen-Anzahl
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Digitales Sitzungsmanagement
Vorlagenbearbeitung
• 	Vorlagen mit Sachverhalt, Beschlussvorschlag,  
	 Beratungsfolge und finanzieller Bedeckung

• 	zentrale und dezentrale Erfassung

• 	Anfügen externer Dokumente - optional auch aus  
	 k5 ELAK

Beschlusskontrolle

•  Niederschriftenerstellung auf Basis der abgehaltenen	
	 Tagesordnung

• Beschlussüberwachung, Kontrolle nach Terminen 	
	 und Verantwortlichkeit

• Integrierte Volltextrecherche über Vorlagen und Be- 
	 schlüsse

Sitzungsmanagement

• Unterstützung der Sitzungsplanung (Sitzungskalender)

• Automatische Auswahl der einzuladenden Personen 

• Automatische Erstellung der Tagesordnung auf Basis 	
	 der bereitstehenden Vorlagen und der Standard- 
	 Tagesordnungspunkte

• Unterscheidung öffentlich/nicht öffentlich

• Automatische Erstellung der Ladungen

Online Informationsdienste  
(SessionNet)

• Passwortgeschützter Bereich für Mandatar:innen 

• Relevante Unterlagen zur individuellen Sitzungsvorbe- 
	 reitung werden den Mandatar:innen online zur Ver- 
	 fügung gestellt

• Online-Informationsdienst für unterschiedliche  
	 Nutzergruppen

• Sicherer Zugang mit personalisierten Daten

• Schneller Zugriff auf Einladungen, Sitzungsunterlagen & 	
	 Protokolle

• Online-Recherche über Vorlagen und Beschlüsse

• Zugriff auch für mobile Endgeräte optimiert

Weitere Highlights

• Die Textverarbeitungsfunktionen von MS Word sind 	
	 vollkommen integriert. Sachverhalte, Beschlussanträge 	
	 oder Beschlüsse, bis hin zum Wortprotokoll können 	
	 ohne Wechsel in eine andere Applikation mit den ge	
	 wohnten Werkzeugen erstellt werden.

• Rechte: Session/SessionNet verfügt über ein aus- 
	 geklügeltes Berechtigungssystem. So kann erreicht 	
	 werden, dass Informationen gezielt zur Verfügung 	
	 gestellt werden. Es können sowohl einfache als auch 	
	 anspruchsvolle Berechtigungsstrukturen, je nach 	
	 Größe und Anforderungen der Gemeinde, unterstützt 	
	 werden.
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