k5 Buchungsservice

Fir Gemeinden und Gemeindeverbande

Gemeinden und Verbédnde tGbernehmen heute unzéhlige Aufgaben. Eine wichtige Rolle in
der kommunalen Verwaltung spielen die Gemeindebuchhaltung und ein reibungsloser Ab-
lauf des Tagesgeschaftes. Rechnungen und Gehélter missen rechtzeitig Gberwiesen, Zahl-
scheine an die Gemeindebirgerinnen punktlich zugestellt und alle Kontoausziige regelméaBig
aufgebucht werden.

Aufgrund von unvorhergesehenen Ereignissen kann es plotzlich pas-
sieren, dass akuter Bedarf an Unterstitzung der Gemeindebuchhal-
tung vorliegt. Sei es dauerhaft, um Buchhaltungsmitarbeiterinnen in
besonders herausfordernden Zeiten zu entlasten oder temporar, um Erstgesprach mit Analyse des
vortbergehende Personalengpasse zu Uberbricken. Aufgrund der Ist-Zustandes

umfangreichen kommunalen Tatigkeiten ist es fir Gemeinden nicht
immer moglich, dass andere Mitarbeiterinnen Buchhaltungsagenden
kurzfristig Ubernehmen kdnnen, denn es bendtigt nicht nur entspre-
chende Fachkenntnisse, sondern auch zeitliche Kapazitaten, die mit
bestehendem Personal oft nur schwer abgedeckt werden kénnen.

Individuelle Nutzung der angebo-
tenen Leistungen, auch ergéan-
zend zu Eigenleistungen der
Gemeinde

Keine Pauschalen, Sie zahlen nur
Wir bieten deshalb als neues Service Gemeinden und Verbanden im fUr die Leistungen, die Sie auch in
Bedarfsfall kompetente Unterstltzung im Bereich Rechnungswesen Anspruch nehmen
an. Wir Ubernehmen wiederkehrende buchhalterische Tatigkeiten

) . , FUr jede GemeindegroBe passend
und auf Wunsch auch die Durchfiihrung Ihrer Vorschreibungen.



\ gemdat

k5 Buchungsservice

Rechnungserfassung und -aufteilung in kb Finanz

Erstellung von Bankzahlungsdatentragern

FIBU-Buchungen inklusive Haushalt, Schulden und Vermégensbuchungen
Kundenbuchungen inklusive Import von vorhandenen Buchungsdateien aus k5 Verfahren

und k5 Wirtschaftshof

Periodische Tatigkeiten (Buchungsabschlisse, Monatsabschlisse, Import von Lohnbuchungen)

Erstellung von Vorschreibungen

Beispielhafter Tagesablauf Finanzbuchhaltung

KUNDE:

Belegaufbereitung und Rechnungsscan
Rechnungskontrolle/ -freigabe
Uberweisungen durchfihren

Ubermittlungen an Finanzamt

Datenaustausch
Uber k5 ELAK

BUCHUNGSSERVICE:

Rechnungserfassung in k5 Finanz
Rechnungen verbuchen
Uberweisungsdatentréger erstellen
Zahlungen verbuchen

Buchungen importieren
Buchungsabschltsse

MonatsabschlUsse

Einsatz der Software k5 ELAK flr den elektronischen
Belegfluss und die Projektkommunikation

Einsatz der Software k5 Finanzmanagement als
Rechnungswesen-Software

Ansprechperson beim Kunden fur Rickfragen im
Zusammenhang mit der Leistungserbringung

Programmzugriff fir Gemdat Mitarbeiterlnnen

Einsatz der Dualen Zustellung, wenn Bescheide oder
Zahlscheine durch Gemdat Mitarbeiterlnnen erstellt
werden sollen

Das Buchungsservice muss fur mindestens drei
Monate in Anspruch genommen werden
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